“2012北京舞蹈双周”实习生招募启事
“2012北京舞蹈双周”将于2012年7月15日至28在北京举行，现组委会公开招收实习生，分别协助市场公关，节目、舞蹈营及票务的统筹工作，“2012北京舞蹈双周”组委会将对每一位实习学生进行艺术管理实践培训，并给予一定的实习补助。
欢迎踊跃报名，请将简历发送至：training@beijingldtx.com 
请在邮件主题注明“2012北京舞蹈双周”实习生应聘。
报名截止日期：2012年2月5日。
要求：
1. 在校大学生，5月至7月有较多课余时间；应届大学毕业生；自由职业者。
2.中英语书写能力良好（语言特长为英语、日语、韩语者优先考虑）
3.良好电脑文书处理能力，如Word、Excel、PowerPoint等
4.善于运用图像处理软件，如Photoshop /Dreamweaver等
5.工作认真、细心、责任心强
6. 有良好的沟通能力及团队协作精神
通过面试的实习生先进行轮岗工作，从实际中概要了解整个舞蹈周及团队各个部分的划分、分工及工作内容，熟悉日常工作流程。然后，根据个人特长及意愿、工作团队的评估意见调配到实习岗位。
以下是关于“2012北京舞蹈双周”工作团队的扼要介绍，期待你加入。
我们工作团队的职责范围包括：
市场公关
· 协助制定现代舞周宣传策略、宣传卖点等等；撰写宣传策划书；
· 协助现代舞周与媒体保持良好合作关系，锁定目标群体；
· 网站维护与更新；统筹并开发网络宣传(e-marketing)；
· 草拟各类宣传文本，包括但不限于：新闻稿、宣传软文、网络文字等；
·  设计和协助校对简单的宣传品，包括但不限于：宣传单张、海报、e-card等；
·协助策划并执行市场调研。
节目统筹
·协助筹“2012北京舞蹈双周”的节目安排，做好节目申报工作；
·协助办公室文案工作，包括资料整理分类，内部会议记录及信息更新；
·协助建立资料库，制作相关活动的通讯、e-newsletter 等；
·协助管理与国内外艺术家的邮件联络、投递的相关资料，进行分类；
·保持与所有的工作人员紧密联系与合作、确保“2012北京舞蹈双周”的顺利进行。
·协助联系海内外与会嘉宾与艺术家，制作行程表，并在“2012北京舞蹈双周”举行期间根据行程表安排食宿行，并维护与海内外嘉宾  和艺术家的良好关系；
·对每场演出进行详尽记录，剪报备案等等，做好存档工作。
视频编导
·熟练视频剪辑与制作，有相关专业背景和经验。
有舞蹈视频处理经验者优先考虑
舞蹈营 行政工作
·  协助交通安排、酒店预订等后勤支援等工作；
·协助统筹各场演出及活动的志愿者召集及安排；
·协助筹办“2012北京舞蹈双周”期间的舞蹈营、大师班、工作坊、艺术家交流会等相关活动。
·对“2012北京舞蹈双周”相关活动进行图片记录和汇总整理，视角独特，新闻性强。
票务统筹Ticketing
·协助票务人员岗位工作；
·处理票务工作过程中的各种情况，耐心、礼貌地回答观众咨询；
·掌握演出信息，熟悉票价、座位数量、可售票数情况，保管好实物票；
·熟悉票务系统及票图，跟进票务操作；
·每日售票后核对票款，统计出售情况，按场次编制销售情况表；
·按要求及时将所收票款交回公司财务部；
·按工作排班上岗，有时需周末值班。
感谢你对“2012北京舞蹈双周”的关注和支持！任何疑问欢迎致电010-64054842垂询！
